Anleitung zum Einfligen in einen Outlook-Kalender

Wenn Sie auf den Link ,,Alle Termine als Outlook-Datei” geklickt haben, wahlen Sie die Option ,,Speichern”. Wenn Sie
,Offnen” wahlen, wird die Datei nicht in lhren aktuellen Kalender geladen, sondern als neuer Kalender in Outlook
gespeichert. Speichern Sie die Datei in einem Ordner lhrer Wahl (z.B. ,Eigene Dateien’).
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Mochten Sie diese Datel offnen oder zpeichemn’?

E Mame: Herrengolftermine ics
- Typ: iCalendar File, 11,6 KB

Yor: ge-husumer-bucht. de

Ciffren ] [ Spejshern ] [ Abbrechen
&)

Yor demn Offnen dieses Dateityps immer bestatigen

. D ateien aus dem |ntermet konnen niitzlich sein, aber manche
[§ D ateien kohnen eventuel auf dem Computer Schaden anrichtan.
k Offren oder speichern Sie diese D atei nicht, falls Sie der Quelle
nicht vertrauen. welches Riziko besteht?

Schritt 1: Offnen Sie das Programm Outlook. Auf Datei <> Importieren/Exportieren klicken
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Schritt 2: iCalendar (ICS) auswahlen = dann auf ,Weiter” klicken.

Import/Export-Assistent

\Wahlen Sie eine akkion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren |
iCalendar- (ICS) oder vCalendar-Datei ('WCS) importieren

In Datei exportieren

Internet-Mail und Adressen importieren

Internet-Mail-Kontoeinstellungen importieren

RSS-Feeds aus einer OPML-Datei importieren

RSS-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren

RSS5-Feeds in eine OPML-Datei exportieren

WCARD-Datei (YCF) importieren

Beschreibung

Informationen werden aus einer iCalendar- oder vCalendar-Datei in den
Kalenderordner importiert,




Anleitung zum Einfligen in einen Outlook-Kalender

Schritt 3: Wahlen Sie den Ordner (z.B. ,Eigene Dateien’) aus, in den Sie die Datei heruntergeladen haben.
Hier die Datei mit der Endung .ics (z.B. Herrengolftermine.ics) auswahlen und auf OK klicken.
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Schritt 4: Im folgenden Fenster auf , Importieren” klicken.

Microsoft Office Outlook

» Soll dieser Kalender als neuer Kalender gedffnet werden,
\',) oder sollen seine Elemente in Thren Kalender impartiert werden?

[ &ls neuen Kalender affnen ] [ Irnpogtieren l [ abbrechen l
| B

Schritt 5: Freuen, Flasche Champus 6ffnen! Die Termine sind jetzt im aktuellen Kalender.

Fragen und Anregungen an: webmaster@gc-husumer-bucht.de



